博士后离台移交通知单
沪天博     号
各部门：
────── 同志因   博士后出站 将于   月   日离台。现需本人办理离台手续，将本人原来使用、借用、保管的办公用品、图书资料等移交、归还各有关部门，请认真核实该同志与贵部门是否有未移交、归还等事项。经确认没有未了结事项，请在本部门处签章后交还本人。待表单中所列部门全部签章后，离台者持本单和工作证到人教处管理部门办理离台手续。
	1.合作导师

签章：

日期：
	
	2.所在部门

签章：

日期：
	
	3.财务处

签章：

日期：


	4.科研处
(课题、护照)

签章（课题）：
签章（护照）
日期：
	
	5. 科研处
(固定资产)

签章：

日期：
	
	6. 保密办

签章：

日期：


	7. 图书馆

签章：

日期：
	
	8. 医务室

签章：

日期：
	
	9. 信息中心
签章：

日期：


	10. 党政办

(组织关系)
签章：

日期：
	
	11．综合保障处
(门禁卡)
签章：

日期：
	
	12. 综合保障处
签章：

日期：


中国科学院上海天文台人教处

     年   月   日
附：

各部门签章指南
1、第一步，找合作导师签字。后面不同部门不分先后顺序，可交错进行。
2、所在部门
动力学中心——陈俊平；

天物室——谢富国；

射电室——安涛；

时频室——刘铁新。

3、财务处——处长：赵红丽，706室

盖章之前需要找施冬妹确认无借款信息，707室
4-5、科研处——主管：刘晨亮（已由处长李惠华授权，签字盖章），702室
课题结转：李亭；因公护照：汪维丽; 资产结转：刘晨亮
6、保密办——陈曦，714室
7、图书馆——馆长：贺姝祎，405室
8、医务室——李医生，102室
9、信息中心——刘敏，306室 
10、党政办公室——于申，806室
组织关系转出：王涛，807室； 
11、综合保障处——门禁卡归还：钱晓敏，13楼
12、综合保障处——丁天，1314室
完成后将此表格交给人教处办理离台手续，813室。
附：各部门签章指南

